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АДМИНИСТРАЦИЯ ДМИТРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СОВЕТСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

	АДМІНІСТРАЦІЯ
ДМИТРІВСЬКОГО

СІЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СОВЄТСЬКОГО РАЙОНУ
РЕСПУБЛІКИ КРИМ
	КЪЫРЫМ

ДЖУМХУРИЕТИ

СОВЕТСКИЙ БОЛЮГИ ДМИТРОВКА КОЙ КЪАСАБАЫНЫНЬ ИДАРЕСИ



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15 сентября 2017 года № 215

с.Дмитровка
“ Об утверждении Административного регламента
по оказанию муниципальной услуги «Установление (прекращение)

публичного сервитута в отношении земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности Дмитровского 

сельского поселения Советского района Республики Крым»

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации государственных и муниципальных услуг», п. 3 п. 1 ст. 17 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Дмитровское сельского поселение Советского района Республики Крым, Администрация Дмитровского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление (прекращение) публичного сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Дмитровского сельского поселения Советского района Республики Крым» (прилагается).

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) на официальной странице муниципального образования Дмитровского сельского поселения и на информационном стенде Дмитровского сельского совета.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального обнародования.

4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Председатель Дмитровского сельского совета-

Глава администрации

Дмитровского сельского поселения




А.Ю.Филатова

Приложение

к постановлению администрации № 215 от 15.09.2017г.

“Об утверждении Административного регламента
по оказанию муниципальной услуги «Установление (прекращение)

публичного сервитута в отношении земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности Дмитровского
сельского поселения Советского района Республики Крым»
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление (прекращение) публичного сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Дмитровского сельского поселения

Советского района Республики Крым»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление (прекращение) публичного сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Дмитровского сельского поселения Советского района Республики Крым» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, иностранные юридические лица, физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане), в случаях, установленных Земельным кодексом Российской Федерации и Законами Республики Крым (далее - заявители).

От имени заявителя при предоставлении муниципальной услуги вправе действовать его представитель при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, удостоверяющего представительские полномочия, оформленного в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги.

1.3.1.Заявитель может получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги:

- непосредственно в Администрации Дмитровского сельского поселения (далее - Администрация);

- с использованием средств телефонной и почтовой связи, электронной почты;

- на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы, а также иных реквизитах Администрации представлена в приложении №1.

1.3.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, должности лица, принявшего телефонный звонок.

1.3.4. Информация, указанная в подпунктах 1.3.1, 1.3.2, размещается на стендах непосредственно в Администрации.

1.3.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна быть доступна для инвалидов. Специалисты, работающие с инвалидами, проходят инструктирование или обучение по вопросам, связанным с обеспечением доступности для них социальной, инженерной и транспортной инфраструктур.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Установление (прекращение) публичного сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Дмитровского сельского поселения Советского района Республики Крым».

2.2.Муниципальную услугу предоставляет Администрация Дмитровского сельского поселения.

Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления, и получения результата оказания муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление Администрации об установлении сервитута;

- постановление Администрации о прекращении сервитута;

- мотивированный отказ в установлении либо прекращении сервитута.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – 20 календарных дней.

Днем начала оказания муниципальной услуги считается день, следующий за днем принятия документа (дата приема входящего документа указывается в регистрационном штампе).

2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Градостроительный Кодекс Российской Федерации;

Конституция Республики Крым;

Федеральный конституционный закон от 21.03.2014 № 6-ФКЗ «О принятии в Российскую Федерацию Республики Крым и образовании в составе Российской Федерации новых субъектов – Республик Крым и города федерального значения Севастополя»;

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства российской Федерации от 24.02.2009 №160 «О порядке установления охранных зон электросетевого хозяйства и особых условий использования земельных участков, расположенных в границах таких зон»;

Закон Республики Крым от 31.07.2014 № 38-ЗРК «Об особенностях регулирования имущественных и земельных отношений на территории Республики Крым»;

Закон Республики Крым от 15.01.2015 № 66-ЗРК «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности, и некоторых вопросах земельных отношений»;

Закон Республики Крым от 15.09.2014 №74-ЗРК «О размещении инженерных сооружений»;

Постановление Совета министров Республики Крым от 12.11.2014 № 450 «О плате за земельные участки, которые расположены на территории Республики Крым»;

Постановление Совета министров Республики Крым от 15.10.2014 № 378 «Об утверждении Положения об особенностях отнесения к определенной категории земель и определения вида разрешенного использования земельных участков»;

Приказ Министерства имущественных и земельных отношений Республики Крым от 2 сентября 2014 г. № 17 «О передаче договоров аренды земельных участков, договоров сервитутов, договоров о предоставлении права пользования чужим земельным участком для сельскохозяйственных нужд (эмфитевзис) и договоров на право застройки земельного участка (суперфиций), находящиеся в собственности Республики Крым»;

Приказ Минэкономразвития от 03.06.2011№ 267, зарегистрированного в Минюсте России 12.07.2011 №21318 «Об утверждении Порядка описания местоположения границ объектов землеустройства»;

Устав муниципального образования.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, прилагаемых к заявлению и необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) Заявление (приложение № 2) об установлении публичного сервитута, содержащее следующую информацию:

- цель установления публичного сервитута;

- предполагаемые границы и срок действия публичного сервитута;

- реквизиты документа об утверждении проекта планировки территории, иной градостроительной документации, государственной или региональной целевой программы, в соответствии с которыми предусмотрено установление сервитута (при наличии указанной документации);

- обоснование необходимости установления публичного сервитута, если объект, для размещения которого предполагается установить публичный сервитут, не предусмотрен документами территориального планирования, документацией по планировке территории или иной градостроительной документацией;

2) копия документа, подтверждающего личность гражданина (для физических лиц);

3) надлежащим образом заверенная копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя юридического лица;

4) карта (план) объекта землеустройства, содержащая сведения о границах публичного сервитута в масштабе, позволяющем охарактеризовать место размещения таких земельных участков.

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8.2.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) деятельность, осуществляемая в соответствии с публичным сервитутом, запрещена в отношении обслуживающего земельного участка;

2) цели установления публичного сервитута не совпадают с целями, предусмотренными Законом Республики Крым от 15 сентября 2014 года N 74-ЗРК "О размещении инженерных сооружений";

3) деятельность, осуществляемая в соответствии с публичным сервитутом, повлечет долговременную невозможность использования всего обслуживающего земельного участка (три месяца - для земельных участков, предназначенных для жилищного, в том числе индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, дачного строительства, один год - для иных земельных участков). Правила настоящего пункта не распространяются на случаи установления публичного сервитута в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не обремененных правами иных лиц;

4) деятельность, осуществляемая в соответствии с публичным сервитутом, повлечет долговременную невозможность деятельности иного обладателя публичного сервитута;

5) местоположение сооружения, размещение которого предполагается осуществить на условиях публичного сервитута, не соответствует местоположению, предусмотренному утвержденной документацией по планировке территории или иной градостроительной документацией;

6) отсутствие в приложении к заявлению документов, указанных в настоящем регламенте.

2.9.Порядок, размер и основания взимания какой-либо платы, за предоставление муниципальной услуги.

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.

2.10.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, услуги, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», оказываются за счет средств заявителя.

Оформление прав на земельный участок осуществляется за счет лица, заинтересованного в установлении публичного сервитута.

2.11.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.12.Основанием для начала административной процедуры является регистрация ответственным лицом Администрации обращения заинтересованного лица с приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

2.13.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Центральный вход в здание администрации оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о местонахождении администрации, осуществляющей предоставление муниципальной услуги.

В помещении администрации отводятся места для ожидания приема, ожидания в очереди при подаче заявления и документов, получения информации и заполнения документов.

Места для получения информации и заполнения документов оборудуются информационными стендами.

Помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц администрации с заявителями соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям труда должностных лиц администрации.

Каждое рабочее место должностного лица администрации оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

Места для ожидания приема, ожидания в очереди для подачи и получения документов, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются достаточным количеством офисной мебели (стульями, столами), обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.14. Показатели доступности и качества услуги.

- соблюдение стандарта муниципальной услуги;

- достоверность заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата оказания муниципальной услуги. Иное взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания муниципальной услуги.

2.15.Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг”, иными нормативно-правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъекта РФ, муниципальными правовыми актами по принципу “одного окна”, в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, организаций, организующих предоставление государственных и муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в Приложении № 3 к настоящему регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием от граждан и юридических лиц заявлений и прилагаемых к ним документов для решения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, их обработка;

- подготовка и направление запросов (приложение № 4) для получения информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги в: 

Государственный комитет по государственной регистрации и кадастру Республики Крым по вопросу получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, здание, сооружение, помещение или иной объект; 

Управление Федеральной налоговой службы по Республике Крым по вопросам получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выписки из Единого государственного реестра юридических лиц; 

Орган технической инвентаризации по вопросу предоставления сведений относительно объектов недвижимого имущества, расположенных на земельном участке; 

Орган санитарно-эпидемиологического надзора, объектов культурного наследия, экологии и природных ресурсов (и другими при необходимости) по вопросам установления сервитута;

- подготовка письменного ответа Заявителю об отказе в установлении публичного сервитута с объяснением причин отказа;

- подготовка проекта постановления администрации об установлении публичного сервитута и выдача постановления правообладателю (правообладателям) земельного участка (части земельного участка), в отношении которого может быть установлен публичный сервитут, опубликование постановления администрации об установлении публичного сервитута;

- государственная регистрация публичного сервитута;

- подготовка проекта постановления администрации о прекращении публичного сервитута и выдача постановления правообладателю (правообладателям) земельного участка (части земельного участка), в отношении которого может быть установлен публичный сервитут;

- опубликование постановления администрации о прекращении публичного сервитута;

- государственная регистрация прекращения публичного сервитута.

3.2.Прием, первичная проверка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1.Юридическим фактом, являющимся основанием для начала данной административной процедуры, является письменное обращение заявителя.

Специалист администрации, ответственный за выполнение административной процедуры:

- проверяет надлежащее оформление заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- осуществляет регистрацию заявления и сверяет копии с оригиналом. После регистрации заявление направляется на рассмотрение главе администрации, для наложения резолюции по исполнению документа.

3.2.2.Документ с резолюцией, в тот же день в соответствии с указаниями по исполнению документа, передается специалисту. Срок выполнения административной процедуры – 2 дня.

3.2.3. При поступлении документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении) специалист, ответственный за выполнение административной процедуры: вскрывает конверт и осуществляет регистрацию заявления в соответствии с инструкцией, делает отметку в почтовом уведомлении о получении документов.

3.3 Подготовка письменного ответа Заявителю об отказе в установлении публичного сервитута.

3.3.1.Юридическим фактом, являющимся основанием для начала данной административной процедуры, является передача специалисту, заявления об установлении публичного сервитута на земельные участки (части участков) с приложением документов.

3.3.2.Специалист устанавливает предмет заявления, проверяет наличие всех необходимых документов, проводит экспертизу документов. При необходимости подготавливает и направляет в соответствующие органы запросы о предоставлении информации. Срок выполнения действия составляет 10 рабочих дней.

3.3.3.Специалист готовит и передает на согласование проект письма об отказе в установлении публичного сервитута с указанием причины отказа, согласовывает проект письма с главой администрации, направляет для подписания. Срок выполнения действия составляет 10 рабочих дней, регистрирует письмо.

3.3.4.Специалист администрации выдает либо направляет по почте письмо об отказе в установлении публичного сервитута на земельный участок. Срок выполнения действия 3 рабочих дня.

3.4.Подготовка проекта постановления администрации о прекращении публичного сервитута, опубликование постановления администрации о прекращении публичного сервитута, государственная регистрация прекращения публичного сервитута.

3.4.1.Юридическим фактом, являющимся основанием для начала данной административной процедуры, является передача специалисту администрации ответственному за проведение процедуры прекращения публичных сервитутов на земельные участки (части участков), заявления о прекращении публичного сервитута на земельные участки (части участков) с приложением документов.

3.4.2.Специалист администрации устанавливает предмет заявления, проверяет наличие всех необходимых документов, проводит экспертизу документов. При необходимости подготавливает и направляет в соответствующие органы запросы о предоставлении информации. Срок выполнения действия составляет 10 рабочих дней.

3.4.3.Специалист администрации разрабатывает и передает на согласование проект постановления о прекращении публичного сервитута на земельный участок (часть участка). Срок выполнения действия составляет 10 рабочих дней.

3.4.4.Специалист администрации обеспечивает размещение на информационном стенде постановления о прекращении публичного сервитута на земельный участок (часть участка). Срок выполнения действия составляет 5 рабочих дней с даты принятия постановления.

3.4.5.Специалист администрации готовит и передает на согласование проект письма о прекращении публичного сервитута (с приложение копии постановления о прекращении публичного сервитута), согласовывает проект письма у главы администрации, направляет главе администрации подписания, регистрирует письмо.

3.4.6.Специалист администрации выдает либо направляет по почте письмо о прекращении публичного сервитута (с приложение копии постановления о прекращении публичного сервитута). Срок выполнения действия 2 рабочих дня.

3.4.7.Если инициатором прекращения публичного сервитута является орган местного самоуправления, то специалист администрации, обеспечивает проведение государственной регистрации прекращения публичного сервитута. Срок выполнения действия 30 рабочих дней.

3.5. Подготовка проекта постановления администрации об установлении публичного сервитута на земельные участки, опубликование постановления администрации об установлении публичного сервитута, государственная регистрация установления публичного сервитута.

3.5.1.Юридическим фактом, являющимся основанием для начала данной административной процедуры, является передача специалисту администрации, ответственному за проведение процедуры установления публичных сервитутов на земельные участки (части участков), заявления об установлении публичного сервитута на земельные участки (части участков) с приложением документов.

3.5.2.Специалист администрации устанавливает предмет заявления, проверяет наличие всех необходимых документов, проводит экспертизу документов. При необходимости подготавливает и направляет в соответствующие органы запросы о предоставлении информации. Срок выполнения действия составляет 10 рабочих дней.

3.5.3.Специалист администрации разрабатывает и передает на согласование проект постановления администрации об установлении публичного сервитута в отношении земельного участка (части участка). Срок выполнения действия составляет 10 рабочих дней с даты проведения общественных слушаний.

3.5.4.Специалист администрации готовит и передает на согласование проект письма об установлении публичного сервитута (с приложением копии постановления об установлении публичного сервитута), согласовывает проект письма главы администрации, направляет для подписания, регистрирует письмо. Срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня с даты принятия данного постановления.

3.5.5.Специалист администрации выдает либо направляет по почте письмо об установлении публичного сервитута (с приложением копии постановления об установлении публичного сервитута). Срок выполнения действия 2 рабочих дня.

3.5.6.Если инициатором установления публичного сервитута является орган местного самоуправления, то специалист администрации обеспечивает проведение государственной регистрации прекращения публичного сервитута. Срок выполнения действия - 30 рабочих дней.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой администрации Дмитровского сельского поселения (далее - Глава).

4.2.Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несёт персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4.В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5.Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.6.Срок проведения внеплановых проверок не может превышать 20 календарных дней с момента поступления обращения, послужившего основанием для ее проведения, либо иной информации о нарушениях установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в ходе предоставления муниципальной услуги:

-во внесудебном порядке (далее - досудебное (внесудебное) обжалование;

- в судебном порядке.

5.2. Заявитель может обжаловать действия (бездействия) муниципальных служащих администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги - заместителю главы администрации и главе Администрации сельского поселения.

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействий) администрации, должностного лица либо муниципального служащего может являться:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, и муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или нарушение установленного срока их исправлений.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя. Жалоба подается в администрацию сельского поселения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме с соблюдением требований к форме электронного документа, установленных действующим законодательством.

5.5. Жалоба может быть подана в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией Дмитровского сельского поселения, в месте предоставления муниципальной услуги.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

1) официального сайта администрации Дмитровского сельского поселения предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2)муниципальной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Крым»;

3)интернет-приемной муниципальной информационной системы «Портал Правительства Республики Крым».

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию Дмитровского сельского поселения, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня её поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации. В случае обжалования отказа специалиста администрации Дмитровского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

5.8. Жалоба не рассматривается по существу при наличии следующих оснований:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Об отказе в рассмотрении жалобы по существу заявителю сообщается в письменном виде в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы.

5.9. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы администрация Дмитровского сельского поселения принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10 раздела 5 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2)номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3)фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4)основания для принятия решения по жалобе;

5)принятое по жалобе решение;

6)в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7)сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации Дмитровского сельского поселения. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации сельского поселения направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Внесение изменений в Регламент

6.1. Изменения в настоящий Регламент вносятся:

– в случае изменения законодательства Российской Федерации;

– на основании результатов анализа практики применения настоящего Регламента.

Приложение № 1

к Административному регламенту «Установление (прекращение)

публичного сервитута в отношении земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности Дмитровского
сельского поселения Советского района Республики Крым»

Общая информация об администрации

Дмитровского сельского поселения
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	297210, Республика Крым, Советский район, с. Дмитровка, ул.Львовская,7б



	Фактический адрес месторасположения
	297210, Республика Крым, Советский район, с. Дмитровка, ул.Львовская,7б



	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	dmitrovkasovet@mail.ru

	Телефон для справок
	9-52-10

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	9-52-10


График работы администрации Дмитровского сельского поселения

	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан 

	Понедельник
	с 08.00 до 17.00.ч.; 

(с 13.00. до 14.00.ч)
	с 08.30 до 16.00.ч

	Вторник
	с 08.00 до 17.00.ч.; 

(с 13.00. до 14.00.ч)
	с 08.30 до 16.00.ч

	Среда
	с 08.00 до 17.00.ч.; 

(с 13.00. до 14.00.ч)
	

	Четверг
	с 08.00 до 17.00.ч.; 

(с 13.00. до 14.00.ч)
	с 08.30 до 16.00.ч

	Пятница
	с 08.00 до 17.00.ч.; 

(с 13.00. до 14.00.ч)
	

	Суббота
	Выходной день
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день
	Выходной день


Приложение № 2

к Административному регламенту «Установление (прекращение)

публичного сервитута в отношении земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности Дмитровского 

сельского поселения Советского района Республики Крым»

Главе Администрации Дмитровского сельского поселения ______________________________

от ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для ______________________________________

гражданина), наименование заявителя, государственный  регистрационный

______________________________________

 номер записи о государственной регистрации в едином  государственном

______________________________________

реестре (для юридических лиц) и идентификационный номер налогопла-

______________________________________

тельщика, за исключением случаев, если заявителем является

иностранное юридическое лицо)

Почтовый  адрес  (для юридических лиц дополнительно указывается юридический адрес) 

__________________________________________________________________________________________________________________

телефон ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об установлении/прекращении публичного сервитута на земельный участок

Прошу Вас установить/прекратить сервитут (указывается вид) с целью _______________

____________________________________________________________________________


на срок ___________________________

Сервитут устанавливается в интересах _____________________________________________

(указать лицо, в интересах которого устанавливается публичный сервитут, обоснование необходимости установления сервитута)

___________________________________________________________________

Сведения о земельном участке:

1.Местоположение и адрес: ______________________________________________________

2.Кадастровый номер: ____________________________________

3.Площадь части (частей) земельного участка: ______________________________

(аренда, постоянное пользование и др.)

4.Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок __________________________________________________________

(дата выдачи, номер, выдавший орган, название) ____________________________________________________________________________________________________


5.На земельный участок отсутствуют ограничения оборотоспособности, установленные статьей 27 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 8 статьи 28 Федерального закона «О приватизации государственного и муниципального имущества».


6.Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:

	№ п/п
	Наименование объекта
	Собственник(и)
	Реквизиты право- устанавливающих документов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



7.Иные сведения о земельном участке (заполняются по желанию заявителя):


К заявлению прилагаются следующие документы:

_____ копия документа, подтверждающего личность гражданина (для физических лиц);

_____надлежащим образом заверенная копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя юридического лица;

_____ карта (план) объекта землеустройства, содержащая сведения о границах публичного сервитута в масштабе, позволяющем охарактеризовать место размещения таких земельных участков.

Настоящим заявлением я, __________________________________________________________ даю согласие на обработку моих персональных данных, в том числе автоматизированную, а также их распространение в государственных и иных органах Республики Крым.

Заявитель: ________________________ 




Подпись: ___________________

 «__» ________________ 20___ г.

* Сведения указываются на день составления заявки

Приложение № 3

к Административному регламенту «Установление (прекращение)

публичного сервитута в отношении земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности Дмитровского 

сельского поселения Советского района Республики Крым»

Блок-схема общей структуры последовательности действий при исполнении муниципальной услуги


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




Приложение № 4

к Административному регламенту «Установление (прекращение)

публичного сервитута в отношении земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности Дмитровского 

сельского поселения Советского района Республики Крым»

Бланк запроса о предоставлении документа

МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЙ ЗАПРОС

на получение  










 для
предоставления
муниципальной

услуги
«Установление
сервитута
в
отношении земельного
участка,
находящегося
в

муниципальной
собственности
муниципального образования»  












(номер (идентификатор) услуги в реестре государственных услуг (если имеется)

Уважаемый (ая) 
!

«_» 
20 
г. в администрацию 
сельского поселения Республики Крым обратился  ____________________
______________________

(ФИО заявителя)

«_ 
» 
19 
года рождения, проживающий по адресу:


с заявлением об установлении сервитута.

1. На основании части 3 статьи 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» просим Вас предоставить (указывается запрашиваемая информация или документ)
в течение пяти рабочих дней с

момента поступления данного запроса и направить указанную информацию (документ) на бумажном или электронном носителе по почтовому адресу: 

 или по электронному адресу: 

Для предоставления указанных сведений сообщаем Вам следующую информацию о 
(ФИО заявителя):


С уважением,

Глава администрации


Исполнитель:


(ФИО)

Тел. ( 
)  

Эл. почта:  

Поступление в администрацию обращения о предоставлении муниципальной услуги с пакетом необходимых документов


(1 день)





Регистрация в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству в администрации, наложение резолюций (2 дня)





Регистрация в Администрации, определение ответственного исполнителя


( 1 день)





Направление межведомственных и внутриструктурных запросов и получение ответов


(10 дней)





Постановление администрации об установлении сервитута либо об отказе в удовлетворении заявления


(5 дней)








